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Bragenen:

1. O0mue moJ1o:KeHUs

1.1. Hacrosimee ITonoxenue o6 apxuBe (najnee - ApXUB) B MyHHLMIIATBHOM
od1ieobpazoBarTesbHOM OI0/KETHOM YUpEKICHUH «Cpennsst
obuieoOpasoBartenbHas wkona Ne 9 » (mamee - Vupexaenue) paspaboraHo B
COOTBETCTBHH C:

Denepanbhpiv 3ak0HOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®03 «O6 apXuBHOM Jeie B
Poccuiickoit @eneparimy;

TUnoBBIM  NOJIOKEHHMEM,  YTBEPXKIEHHBIM  Ipukazom  DeaepanbHOro
apxuBHoro areHTcTBa oT 11.04.2018 Ne 42 «OO6 apxuBe opraHu3aiinmny;

3ameHnamuy, HOPMAaTUBHBIMH aKTaMH Pocculickoi Denepaunu,
Kpacnosipckoro kpas B chepe apXMBHOIO Jej1a U IeIOTPOU3BOACTBA;

IlpaBunamu  opraHu3alMyd  XpaHeHMs, KOMIUIEKTOBaHHUs, yd4eTa U
HCIIONIb30BaHUS  TOKYMeHTOB ApxuBHoro donna Poccuiickoit ®exgepaunu u
JPYTUX apXHWBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYJAapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MecTHOIro
CaMOYIpaBJIEHUS] U OpraHu3aIUsX.

1.2. KoHTponk 3a JeATEIbHOCTHIO apXHBa YUpPEXKIAEHHs OCYIIECTBISAET
JUPEKTOp, a B €ro OTCYTCTBME 3aMecTHTeNb JWUpeKTopa 1o yuebHo-
eocnumamensvHol  pabome, KOTOpble 00eCledyruBalOT ApPXHB HEOOXOIMMBIM
[IOMELLEHUEM U 000pyI0BaHHEM.

1.3. HenocpencTBeHHOE PYKOBOICTBO apXHBOM YUpexKJAeHHs BO3JIaraercs
MPUKA30M JIUPEKTOpa Ha cexpemapsa y4yebHoll uacmu, KOTOPOE OCYIIECTBISET
XpaHeHHe, KOMIUIEKTOBaHMe M  y4deT JOKYMEHTOB, 0Opa3oBaBIIMXCA B
JIeSITeJIbBHOCTH Y UpeskIeHusl.



2. CocTtaB JOKYMeHTOB ApXHUBa Y4peK/IeHus!

2.1. ApxuB Y4pexaeHHs XPaHHT:

JIOKYMEHTBI TIOCTOSIHHOIO W BpeMeHHbIX (cBbile 10 5eT) cpoKoB XpaHEHW ,
B TOM YHCJIe JOKYMEHTBI 10 JINYHOMY COCTaBy, 0Opa3oBaBIIHECsA B ACATEILHOCTH
YupexneHnus;

JOKYMEHTBI IIOCTOSIHHOTO XPaHEHHS U JOKYMEHTBI IO JINYHOMY COCTaBy
(onna(oB) opranuzanui-NpeaIIeCTBEHHUKOB (IPH X HAIHYUK);

apXMBHbIE (OH/BI JIMYHOTO MPOUCXOKIACHUS (TTPH UX HATHUMH);

(GonJ nonp3zoBanus (apxusa) (NpU HATUYKN);

CIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPeACTBA K JOKYMEHTaM M YYeTHBIE JTOKYMEHTBI
Apxusa Y4pexmaeHus.

3. 3agauu ApxuBa YupexaeHus

3.1. K 3anauam ApxuBa YupeKIeHHs OTHOCSTCS:

OpraHusallds XpaHeHHs JIOKyMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAYyCMOTPEH
paszzaenoM 2 HacTosmiero ITonoxkxeHus:;

KOMIUIEKTOBaHMEe  ApxXHMBa  JOKYMEHTaMH,  00pa3oBaBLIMMHCS B
JIeSTEJILHOCTH Y UpeK/IeHUS;

YYeT JIOKYMEHTOB, HaXO/sIIHecs Ha XpaHEeHUN B ApXUBe YUpeKaeH s,

UCIIOJIb30BAHUE JOKYMEHTOB, HaxOSMLIMXCs Ha XpaHeHWH B ApXuBe
Yupexnenus,

METOAUYECKOE PYKOBOACTBO M  KOHTPOJb 3a (OPMHUPOBAHHEM U
ohopmIeHHUeM Jielt B YUpesKaeHusl.

4. ®yHkuuu ApxuBa YupesxaeHust

4.1. Apxup Y4pexIeHHUs OCYILIECTBISET CleYIOIIHe (PYHKINN:

OpraHU3yeT MPHUEM JOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOI'O M BpeMEeHHBIX (cBbilie 10 ner)
CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHUCJIE [0 JIMMHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMUXCS B
JESITeALHOCTH YUpelKIeHUs: B COOTBETCTBUM C YTBEPXKICHHBIM IpadHKOM;

BeJleT y4eT JOKYMEHTOB M (DOH/IOB, HAaXOASAUIUXCS HAa XpaHEHUU B ApXHBe
YupexaeHus,

CUCTEMATHU3UPYET U pa3MellaeT JOKYMEHTHI, MOCTYNAalolHe Ha XpaHeHHe B
ApxuB, 00pa30BaBIIMECS B XOJI€ OCYIIECTBIEHUS A€ATELHOCTH YUpeKIeH s,

4.2. Ocy1iecTBIIs€T MOATOTOBKY U IPEACTABIISET:

Ha PacCMOTPEHHME M COIVIACOBAHME IKCHEPTHOW KOMHCCHHU YUpeKIeHUs
OMUCH JIe]l IIOCTOSAHHOI'O0 XpaHeHUs, BpeMeHHBIX (cBeIme 10 J1eT) cpokoB
XpaHeHHsl, B TOM YHUCJIe 110 JIMYHOMY COCTaBy, a Tak)Ke aKThl O BBIJEJIEHHH K
YHHYTOKEHUIO apXWBHBIX JIOKYMEHTOB, HE IMOJJIEXKAIIUX XPaHEHUIO, aKTbl 00
yTpaTte JOKYMEHTOB, aKTbl O HEUCIPaBUMBIX TOBPEKACHHUSIX apXHUBHBIX
JOKYMEHTOB;

Ha YyTBEpKJEHHE [UPEKTOpY VYUpeKIeHHS OIMCH Jell I[OCTOSHHOTO
XpaHeHHs, OIKUCH BpeMeHHBIX (cBbille 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHS, B TOM 4YHUCJIE
OIKUCH JeJ 10 JIMYHOMY COCTaBy, aKThl O BBIJIENIEHWH K YHUUTOXKEHHUIO apXHBHBIX



TOKYMEHTOB, HE TMOAJIEKAIINX XPAHEHHIO, aKThl 00 yTpare JT0KYMEHTOB, aKThl O
HEUCTTPABUMBbIX TMOBPEKIECHHUIX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB.

4.3. OpraHu3zyeT U MPOBOJUT DKCIEPTHU3Y LEHHOCTH HOKYMEHTOB Bpe-
MeHHBIX (CBbIme 10 j1eT) CPOKOB XpaHSHHs, HAXOIIINXCA Ha XpaHEHUH B APXUBE
VYupexnenus B Hessx oTOOpa JOKYMEHTOB IUIsl BKIIIOYMEHUs B COCTaB APXHBHOIO
¢onna Pocculickoit @Denepauuu, a TakKe BbISBICHUS JOKYMEHTOB, He
MONIekKAINX JaTbHEHIIIEMY XpaHEHHIO.

4.4, IIpoBoauT MeponpUATHS MO 00ECIEUSCHHUIO COXPaHHOCTH JTOKYMEHTOB,
HAXO/SALLMUXCS HA XPaHEHUHU B ApXuBe YUpexKIeHHs .

4.5. Mudopmupyer nupexropa YUpexAeHUs O COCTaBe M COAeprKaHUH
JIOKYMEHTOB ApXuBa YupeKIeHus.

4.6. UcnonHsier 3ampockl I0Jb30BaTellei, BblIaeT apXWBHBIE KOIHH
JTOKYMEHTOB, apXHBHbIE BBIITUCKH W apXUBHBIE CIIPABKH.

4.7. Beget y4eT MCMONIL30BaHUs JOKYMEHTOB ApXHUBa YUupexIeHHs .

4.8.Co3naer (oHA TMONB30BAHHUS  ApPXMBOM M OpPraHM3yeT  €ro
HCII0JIb30BAHUE.

4.9.0cyuiecTBIsET BeJIeHUE CPABOYHO-IIOUCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTaM
ApxuBa YupexaeHus.

4.10. Oka3bIBaeT METOIMYCCKYIO TOMOIIb:

ciyx0e J1eonpou3BOACTBA YUPEKASHUS B COCTABJIEHUM HOMEHKJIATYPBHI
nel, GOpMHUPOBAHUHM U O(DOPMIIEHHH JIET;

aMUHUCTpaUUU U pabOTHUKAM YUpPeKIEHUs B IOATMOTOBKE JOKYMEHTOB K
nepejiaye B ApXUB Y UpeKIeHUS.

5. I[Ipaga ApxuBa Yupex/ieHus

5.1. ApxuB YupexjeHus UMeeT IIpaBo:

NpeJICTaBIATh JTUPEKTOPY YupexaeHus Mpe1/10KEHUS] 1o
COBEPUICHCTBOBAHUIO OpraHU3allid XpaHEeHUs, KOMIUJIEKTOBAaHMS, Yy4yeTa U
MCIIO *:30BaHUs APXUBHBIX JOKYMEHTOB B ApXUBe YupeKIeHHs;

3anpaiiiBaTh B aIMUHHCTPAIIMHA Y UPEsKIeHUs! CBEJIEHHs, HEOOXOAMMBIE JIIs
padoTbl ApxuBa YupexKIeHus,;

IaBaTh peKOMEeHJallMl aJMUHUCTpalMM YUpeKIeHUs [0 BOIpocam,
OTHOCSIIIIUMCS K KOMTETeHIMH ApPXUBa YUpPEKACHHUS;

MHPOPMHUPOBATL  aIMUHUCTPAIIMIO  YUPEeXKIECHHS O HEoOXOAMMOCTH
nepenadu AOKYMEHTOB B ApXUB YUpexkACHUsI B COOTBETCTBHUU C YTBEPIK/IEHHLIM
rpaukom.
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